Szkola Podstawowa nr 5 w Mikofowie

Procedury postepowania

Zagrozenie pozarem, wybuchem i zatruciem.

1. Nauczyciel lub inny pracownik szkoly, bedacy S$wiadkiem zdarzenia, ustala
podstawowe okolicznodci zagrozenia i ocenia wstepnie jego mozliwe skutki.

2. Nauczyciel lub inny pracownik szkoly podejmuje czynno$ci majace na celu
odizolowanie uczniéw od Zzrédla zagrozenia i w razie potrzeby udziela pierwszej
pomocy osobom uczestniczacym w zdarzeniu.

3. Nauczyciel lub inny pracownik szkoly powiadamia o zdarzeniu dyrektora szkoly.

4. Dyrektor szkoly lub upowazniona przez niego osoba powiadamia o zdarzeniu
odpowiednie shuzby ratunkowe (policje, straz pozarna, pogotowie ratunkowe).

5. Osoby odpowiedzialne, wyznaczone przez dyrektora organizujg ewakuacje zgodnie

z przepisami BHP i zasadami przeciwpozarowymi.

Dokladne postgpowanie w przypadku pozaru reguluje osobna procedura.

(V8]




Szkofa Podstawowa nr 5 w Mikofowie

Procedury postepowania

Stwierdzenie na terenie szkoly podejrzanych przedmiotéw lub substancji nie bedacych

w posiadaniu uczniow,

Za podejrzane nalesy uznaé prredmioty Ilub substancje o nieznanym pochodzeniu,
np. przypominajqce narkotyk, material wybuchowy, zrqcy, nieznang substancje chemiczng,
itp.

I. Nauczyciel lub pracownik szkoly zabezpiecza tymczasowo dostep uczniow
do miejsca, w ktérym znaleziono przedmioty lub substancje podejrzane.

2. Nauczyciel lub upowazniony pracownik szkoty zawiadamia dyrektora szkoty.

3. Dyrektor szkoty oddelegowuje pracownika szkoty do zabezpieczenia miejsca
zdarzenia do czasu przybycia odpowiednich stuzb.

4. Dyrektor szkoty lub upowazniony pracownik szkoly zawiadamia odpowiednie stuzby:
policje, straz pozarng i wydaje decyzje o ewentualne] ewakuacji uczniow
z budynku szkoty.




Szkota Podstawowa nr 5 w Mikofowie

Procedury postepowania

Obecnosé na terenie szkoly 0s6b niepozadanych, zachowujacych si¢ niewlasciwie

lub zwierzat zagrazajacych bezpieczenstwu uczniéw.

Zwierze bez opieki wlasciciela na terenie szkoly.

1. Nauczyciel lub pracownik szkoly bedacy Swiadkiem zdarzenia izoluje dzieci
od zwierzecia (dzieci nie wychodza z klasy, a gdy sg na boisku na polecenie
nauczycieli dyzurujacych wracaja do budynku szkoly).

2. Nauczyciel lub pracownik szkoly bedacy s$wiadkiem zdarzenia zawiadamia
pracownika obstugi.

3. Pracownik obstugi informuja dyrekcj¢ szkoly i podejmuja dzialania zmierzajace
do odizolowania zwierzgcia.

4. Pracownik obslugi wzywa straz miejska, ewentualnie stuzby weterynaryjne.




Szkota Podstawowa nr 5 w Mikofowie

Procedury postepowania

Osoby trzecie bezzasadnie przebywajace na terenie szkoly lub osoby zachowujgce sie

niewlasciwie na terenie szkoly

1. Nauczyciel lub inny pracownik szkoty, ktéry stwierdzit bezzasadny fakt przebywania
osoby trzeciej w szkole prosi o opuszczenie jej terenu, a w przypadku odmowy
zawiadamia pracownikéw obstugi lub dyrektora szkoty.

2. Nauezyciel lub inny pracownik szkoly, ktory stwierdzil niewlasciwe zachowanie
osoby trzeciej przebywajace] w szkole stosuje stowne upomnienie, a w przypadku
braku reakcji nakazuje opuscic jej teren i zawiadamia o zdarzeniu dyrektora szkoty.

3. W przypadku braku reakcji dyrektor szkoly zawiadamia policje lub straz miejska.




Szkota Podstawowa nr 5 w Mikofowie

Procedury postepowania

Uszkodzenie lub zniszczenie mienia szkolnego

1. Nauczyciel lub inny pracownik szkoly bedgcy $wiadkiem zdarzenia podejmuje
interwencj¢ majaca na celu powstrzymanie dalszych dziatan sprawcow, a nastepnie
powiadamia wychowawcg. Wychowawca powiadamia pedagoga.

2. W przypadku braku ustalenia sprawcy, osoba stwierdzajaca uszkodzenie mienia ustala
podstawowe okolicznosci zdarzenia, a nastepnie informuje wychowawce i pedagoga.

3. Wychowawca, a w przypadku jego nieobecnosci pedagog przeprowadza rozmowe
dyscyplinujgcg ze sprawca zdarzenia, ustala sposob jego ukarania i sporzadza notatke
w dokumentacji pedagoga.

4. Wychowawca z pedagogiem informuje o zdarzeniu rodzicow/opiekunow prawnych
sprawcy 1 przekazuje sprawe kierownikowi gospodarczemu, ktdry ustala sposob
i termin naprawienia szkody.

5. W przypadku stwierdzenia duzej szkody pedagog w porozumieniu z dyrektorem

szkoly podejmuje decyzje o zawiadomieniu policji.




Szkofa Podstawowa nr 5 w Mikotowie

Procedury postepowania

KradzieZe na terenie szkoly

I Nauczyciel prowadzacy zajecia lub wychowawca, po otrzymaniu informaciji od ucznia
o kradziezy, przeprowadza z poszkodowanym i §wiadkami rozmowe w celu ustalenia
okoliczno$ci zdarzenia.

2. Nauczyciel podejmuje dzialania zmierzajace do zwrotu skradzionego mienia
poszkodowanemu, z wylgczeniem jednak przeszukania domniemanego sprawcy.

3. Nauczyciel, ktéry podjal wstepna interwencje, przekazuje informacje o zdarzeniu
wychowawcy klasy poszkodowanego i sprawcy, a w przypadku jego nieobecnosci
pedagogowi.

4. Wychowawca lub pedagog, jezeli istnicje taka koniecznosé, kontynuujg wyjasnianie
okolicznosci zdarzenia,

5. Wychowawca lub pedagog przeprowadza rozmowe ze sprawca zdarzenia oraz jego
rodzicami/opiekunami prawnymi. (Rozmowa obejmuje informacje
o ustalonych okolicznosciach zdarzenia, ustalenie formy i terminu zwrotu
skradzionego mienia, sposob ukarania sprawcy).

6. Wychowawca i pedagog przeprowadza rozmowe z poszkodowanym i jego rodzicami/
opiekunami prawnymi przekazujac ustalenia podjete podczas spotkania ze sprawca
1 jego rodzicami/ opiekunami prawnymi.

7. W uzasadnionym przypadku pedagog i wychowawca w porozumieniu z dyrektorem
szkoly podejmuja decyzje o zawiadomieniu policji. O tym fakcie informuja rodzicow/

prawnych opiekunéw poszkodowanego i sprawcy.

Postanowienia dodatkowe

* Szkola nie odpowiada za przedmioty wartosciowe, nie zwigzane z procesem
dydaktyczno - wychowawczo - opickunczym (np. bizuterie, odtwarzacze MP3
1 MP4, gry elektroniczne, zabawki , itp.).

¢ Na lekeji wychowania fizycznego kosztowniejsze rzeczy sa deponowane

w pokoju nauczycieli wychowania fizycznego.




Szkota Podstawowa nr 5 w Mikofowie

Procedury postepowania

Posiadanie przez uczniéw narzedzi, przedmiotéw i substancji niebezpiecznych

oraz substancji uzalezniajacych

Niebezpieczne narzedzia, przedmioty i substancje:

Za przedmioty niebezpieczne uwaza sie: scyzoryki i noze, duze metalowe sygnety, tarncuchy,
szpikulce, kije, lasery, gaz, straszaki bromi, patki gumowe lub plastikowe oraz inne
niebezpieczne przedmioty, substancje chemiczne tatwopalne, wybuchowe i zZrgce, narkotyki,

alkohol, nikotyne, leki psychotropowe, tzw. ,, dopalacze”.

1. Nauczyciel lub inny pracownik szkoty, ktory jest swiadkiem posiadania przez ucznia
niedozwolonego narzedzia lub substancji, naklania go do oddania niebezpiecznego
przedmiotu i podejmuje dziatanie zmierzajace do jego zabezpieczenia (zachowujac
$rodki ostroznosci deponuje w pomieszczeniu, niedostgpnym dla innych uezniéw np.
pomieszczenie w piwnicy zamykane na klucz).

2. Jezeli uczen nie chce oddaé przedmiotu lub substancji nauczyciel interweniujgcy
natychmiast powiadamia wychowawce, pedagoga, a w uzasadnionych sytuacjach
dyrektora szkoly.

3. Wychowawca badz pedagog odbiera niebezpieczny przedmiot, przeprowadza
rozmowe z uczniem wyjasniajgc przyczyny przyniesienia tego przedmiotu, pouczajac
0 grozacym niebezpieczenstwie oraz informujac o sposobie ukarania.

4. Wychowawca z pedagogiem informuje o zdarzeniu rodzicow/ opiekunéw prawnych
ucznia, wzywa ich do szkoty i jezeli jest to prawnie mozliwe, oddaje przedmiot oraz
sporzadza notatke w dokumentacji pedagoga szkoty.

5. W przypadku, gdy istnieje uzasadnione podejrzenie, ze jest to narkotyk, substancja lub
przedmiot  zagrazajacy zdrowiu 1 zyciu  dyrektor szkoly, pedagog

lub interweniujgcy nauczyciel wzywa policje.




Szkota Podstawowa nr 5 w Mikofowie

Procedury postepowania

Wypadek podczas zajeé szkolnych, zaje¢ pozalekeyjnych oraz podczas przerw
srédlekeyjnych

Wypadek ucznia — nagle zdarzenie powodujgce uraz, wywolane przyczyng zewnetrzng, ktére
nastgpito w czasie pozostawania ucznia pod opiekq szkoty: na terenie szkoly lub poza terenem

szkoly (wycieczki, wyjscia pod opiekq nauczycieli, ,, zielona szkofa” itp.).

1. Nauczyciel bedgcy $wiadkiem wypadku niezwlocznie zapewnia poszkodowanemu
opieke, udziela pierwszej pomocy, wzywa pielegniarke szkolng lub osobg
upowazniong do udzielenia pierwszej pomocy, a w razie zagrozenia zdrowia
1 zycia wzywa pogotowie ratunkowe.

2. Nauczyciel, pielegniarka szkolna lub osoba upowazniona do udzielenia pierwsze]
pomocy o wypadku niezwlocznie powiadamia rodzicéw/ opiekunow prawnych ucznia,
a w przypadku ciezkiego wypadku rowniez dyrektora szkoty.

3. Nauczyciel informuje o okoliczno$ciach wypadku pielegniarke, ktéra sporzadza
protokot wypadku, jesli w dniu wypadku nie ma pielegniarki protokot spisuje szkolny
inspektor BHP .

4. Jezeli wypadek zostal spowodowany niesprawnoscig techniczna pomieszczenia lub
urzadzen, miejsce wypadku pozostawia sie nienaruszone i wyprowadza pozostale
dzieci z pomieszczenia. Dyrektor zabezpiecza je do czasu dokonania ogledzin lub
wykonania szkicu przez zespdt powypadkowy.

5. kazdym wypadku ci¢zkim dyrektor szkoly zawiadamia niezwlocznie organ
prowadzacy 1 wspolpracujacego ze szkola pracownika shuzby BHP.

6. wypadku S$miertelnym, cigzkim 1 zbiorowym dyrektor szkoly zawiadamia
niezwlocznie prokuratora, policje i kuratora oswiaty.

7. wypadku, do ktorego doszlo w wyniku zatrucia, dyrektor szkoly zawiadamia
niezwlocznie Panstwowego Inspektora Sanitarnego.

8. Jezeli wypadek zdarzyt si¢ w czasie wyjscia, imprezy organizowanej poza terenem
szkoty, wszystkie stosowne decyzje podejmuje opiekun grupy/ kierownik wycieczki 1

odpowiada za nie.
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Szkofa Podstawowa nr 5 w Mikofowie

Procedury postepowania

Nagla niedyspozycja zdrowotna ucznia, zastabniecie

Nagla niedyspozycja zdrowotna ucznia — gorgczka, dolegliwosci zolgdkowe, dolegliwosci

bélowe, dusznosci, krotkotrwate omdlenia i zastabnigcia.

1. Nauczyciel prowadzacy zajecia lub nauczyciel dyzurujacy dokonuje wstepnej oceny
sytuacji, zapewnia uczniowi opieke¢ i udziela pierwszej pomocy, a w razie potrzeby
informuje sekretariat szkoty poprzez. Wyznaczonego ucznia
0 koniecznosci wezwania pielegniarki szkolnej Iub osoby wyznaczonej
do udzielenia pierwszej pomocy.

2. Pielegniarka lub osoba wyznaczona do udzielenia pierwszej pomocy okresla stan
zdrowia ucznia i w razie koniecznosci informuje rodzicéw dziecka oraz ustala dalsza
opieke nad dzieckiem.

3. W przypadku nieobecnosci pielggniarki nauczyciel powiadamia o zaistniatej sytuacji
sekretariat szkoly poprzez wyznaczonego ucznia. Osoba odbierajaca informacje
powiadamia rodzicow/ prawnych opickunow i ustala sposéb odebrania dziecka ze
szkoty.

4. Do momentu odebrania przez rodzicow/ opiekunéw prawnych lub przyjazdu
pogotowia uczen pozostaje pod opieka nauczyciela lub innej osoby wyznaczonej przez
dyrektora szkoty.

5. W przypadku, gdy istnieje obawa, ze zagrozone jest zdrowie i zycie dziecka
nauczyciel wzywa pogotowie ratunkowe, zawiadamia dyrektora szkoly, rodzicow/

opiekunow prawnych ucznia.
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Szkota Podstawowa nr 5 w Mikofowie

Procedury postepowania

Uzywanie przez uczni6w substancji odurzajacych i uzalezniajgcych (nikotyna, alkohol,

narkotyki, leki psychotropowe, tzw. dopalacze) itp.

Postepowanie w sytuacji podejrzenia, ze uczen znajduje si¢ pod wplywem alkoholu lub

srodkéw odurzajacych

1. Nauczyciel odizolowuje ucznia od innych dzieci.

2. Nauczyciel informuje o zdarzeniu pedagoga, wychowawce lub dyrektora szkoly.

3. Pedagog, wychowawca lub dyrektor informuje rodzicow/ opiekunow prawnych ucznia
i wzywa do szkoty. Zawiadamia policjg¢.

4. W przypadku istnienia podejrzenia o zagrozeniu zdrowia i zycia ucznia pedagog lub
dyrektor szkoty wzywa karetke pogotowia i policj¢.

5. Pedagog odnotowuje zdarzenie w dokumentacji szkoly.

6. Wychowawca i pedagog przeprowadzajg rozmowy z uczniem i jego rodzicami/
opickunami prawnymi. (Rozmowa obejmuje informacje o ustalonych okoliczno$ciach
zdarzenia, konsekwencjach zazywania srodkow odurzajacych, formie ukarania

ucznia).
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Szkota Podstawowa nr 5 w Mikofowie

Procedury postepowania

Postepowanie w sytuacji posiadania badZ stwierdzenia palenia tytoniu przez ucznia

1. Nauczyciel nakazuje uczniowi zwrot tytoniu i informuje o zdarzeniu wychowawce
klasy.

2. Wychowawca powiadamia o zdarzeniu rodzicéw/ prawnych opiekunow ucznia oraz
odnotowuje fakt w dokumentacji pedagoga szkoty.

3. Wychowawca w porozumieniu z pedagogiem przeprowadza rozmowy Zz uczniem
i jego rodzicami/ opickunami prawnymi. (Rozmowa obejmuje informacje
o ustalonych okolicznodciach zdarzenia, konsekwencjach palenia tytoniu, formie

ukarania ucznia).
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Szkofa Podstawowa nr 5 w Mikofowie

Procedury postepowania

Ucieczka ucznia ze szkoly w czasie zaje¢ lekeyjnych i pozalekeyjnych

1. Nauczyciel, ktéry stwierdzit fakt wucieczki ucznia odnotowuje nieobecnosé
w dzienniku lekeyjnym i powiadamia telefonicznie rodzicow/ opiekunéw prawnych
ucznia. O zaistniatlym fakcie informuje wychowawce klasy.

2. Wychowawca przeprowadza rozmowy z uczniem i jego rodzicami/ opiekunami
prawnymi i odnotowuje ten fakt w teczce wychowawcy a kopie w dokumentacji
pedagoga szkolnego. (Rozmowa ma na celu ustalenie przyczyn ucieczki z lekcji oraz
przekazanie informacji o konsekwencjach takiego postepowania i formie ukarania
ucznia).

3. W przypadku utrudnionego kontaktu z rodzicami/ opiekunami prawnymi ucznia
wychowawca wzywa ich do szkoly listem poleconym, ktérego kserokopie
zachowuje.

4. Jezeli problem powtarza si¢, wychowawca informuje pedagoga szkolnego, ktory
przeprowadza ponowng rozmowe z uczniem i jego rodzicami/ opiekunami prawnymi.

5. W przypadku braku poprawy zachowania lub braku zainteresowania ze strony
rodzicow/ opiekunéw prawnych wychowawca i pedagog w porozumieniu
z dyrektorem szkoty podejmuje inne, przewidziane prawem czynnosci.

6. Powtarzajgce si¢ ucieczki pedagog zgtasza do sgdu rodzinnego.
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Szkofa Podstawowa nr 5 w Mikotowie

Procedury postepowania

Wagary, powtarzajace si¢ nieusprawiedliwione nicobecnosci na lekcjach

Uczeti ma obowigzek przedstawi¢é wychowawcy usprawiedliwienie za czas nieobecnosci
natychmiast po powrocie do szkoly, ale nie pézniej niz w ciggu tygodnia od momentu ustania

absencji.

Jesli ten warunek nie zostanie spetniony, uczen ma godziny nieusprawiedliwione, co wptywa
na ujemne punkty zachowania.

Wszystkie godziny nieusprawiedliwione w terminie - uwazane s3 za wagary.

1. Wychowawca w przypadku opuszczania przez ucznia pojedynczych lekeji
lub calych dni bez usprawiedliwienia kazdorazowo informuje rodzica/prawnego
opiekuna o absencji i ustala przyczyne nieobecnosci.

2. W przypadku utrudnionego kontaktu z rodzicami/ opiekunami prawnymi ucznia
wychowawca wzywa ich do szkoly listem poleconym, ktorego kserokopie
zachowuje.

3. Wychowawca przeprowadza rozmowy z uczniem i jego rodzicami/ opiekunami
prawnymi i odnotowuje ten fakt w teczce wychowawcy a kopi¢ w dokumentach
pedagoga szkolnego. (Rozmowa ma mna celu przekazanie informacji
0 konsekwencjach opuszczania zaje¢ lekcyjnych, formie ukarania ucznia
oraz zobowigzanie rtodzicow/ opiekunéw prawnych do wigkszej kontroli
nad dzieckiem).

4. Jezeli zostal przez sad przydzielony kurator spoleczny, wychowawca powiadamia
o powyzszej absencji ucznia rowniez kuratora, a fakt odbycia rozmowy odnotowuje w
teczce wychowawcy. Wychowaweca informuje pedagoga szkoty.

5. Jezeli sytuacja powtarza si¢, wychowawca informuje dyrektora szkoly, ktory wzywa
rodzica do spelniania przez dziecko obowigzku szkolnego, wysylajac pisemne
wezwanie listem poleconym za potwierdzeniem odbioru.

6. Jezeli podjete dziatania nie przynosza pozytywnego skutku dyrektor szkoty kieruje

7. sprawe na droge postepowania egzekucyjnego.

15




Szkota Podstawowa nr 5 w Mikotowie

Procedury postepowania

Oddalenie si¢ ucznia od grupy w czasie wycieczki szkolnej na terenie miasta i poza

miejscem zamieszkania

1. Opiekun grupy/ kierownik wycieczki ustala okolicznosci oddalenia i podejmuje
natychmiastowe poszukiwania zaginionego ucznia:
® poza miejscem zamieszkania poszukiwanie podejmuje kierownik wycieczki,
a grupa z opiekunami pozostaje w ustalonym miejscu
® W migjscu zamieszkania opickun grupy telefonicznie informuje dyrekcje szkoly,
ktora deleguje osobe do doprowadzenia grupy do szkoly, a opiekun podejmuje
poszukiwania.
2. Po odnalezieniu ucznia opiekun grupy/ kierownik wycieczki:
* wyjasnia przyczyny, ktére doprowadzily do takiej sytuacji,

* uswiadamia odnalezionej osobie konsekwencje jej zachowania,

jesli  oddalenie bylo nieswiadome, przypomina regulamin = wycieczki

i udziela uczniowi upomnienia,

jesli  oddalenie bylo $wiadome — przypomina regulamin  wycieczki
i informuje ucznia o sposobie ukarania,
* informuje rodzicéw/ opiekunéw prawnych
3. Jesli poszukiwania ucznia sg bezskuteczne, opiekun/kierownik grupy informuje
policjg, dyrektora szkoly i rodzicéw/opiekunéw prawnych.
4. Jesli oddalenie od grupy bedzie si¢ powtarzato, uczestnictwo ucznia w nastepne;j

imprezie turystycznej zostaje zawieszone.
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Szkota Podstawowa nr 5 w Mikofowie

Procedury postepowania

Nieodebrane dziecko ze Swietlicy szkolnej przez rodzicéw/ opiekunéw i samowolne

oddalenie si¢ dziecka ze §wietlicy w tym poza teren szkoly

Samowolne oddalenie sie dziecka ze swietlicy

1.

4.

W przypadku samowolnego opuszczenia budynku szkoty/terenu szkoty przez ucznia
zapisanego do Swietlicy szkolnej i ktoérego obecno$¢ zostala zanotowana na liscie
obecnosci, nauczyciele natychmiast podejmujg poszukiwania na terenie budynku
szkolnego 1 boiska oraz najblizszego otoczenia szkoty.

W przypadku odnalezienia ucznia nalezy poinformowac rodzicow/opiekunow
prawnych przy odbiorze dziecka telefonicznie, tego samego dnia. Ucieczka zostaje
rowniez zgloszona do wychowawcy i1 pedagoga szkolnego. Sporzadzona zostaje
notatka stuzbowa. Wychowawca uwzglednia ucieczke przy ocenianiu zachowania.

W przypadku nieodnalezienia wucznia natychmiast zostaja powiadomieni
rodzice/opiekunowie prawni, pedagog szkolny, dyrektor szkoly oraz policja. Dalsze
dziatania przejmuje policja.

Jezeli zachowanie powtarza si¢ nauczyciel s$wietlicy informuje pedagoga
i wychowawce klasy, ktorzy w porozumieniu z rodzicami podejmuja dzialania

zapobiegawcze.

Nauczyciele konezacy zajecia w klasach 1-3 szkoly podstawowej sa zobowigzani po

zakonczeniu zajeé w oddziale do odprowadzenia dzieci do $wietlicy szkolnej.
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Szkota Podstawowa nr & w Mikotowie

Procedury postepowania

Uczen nieodebrany ze Swietlicy

1. Nauczyciel swietlicy kontaktuje sie telefonicznie z rodzicami/opiekunami prawnymi
dziecka, ustala przyczyny zdarzenia i zapewnia dziecku opiek¢ do czasu ich
przybycia.

2. Nauczyciel $wietlicy przypomina rodzicom/opiekunom prawnym, ze sg zobowigzani
do punktualnego odbioru dziecka ze Swietlicy.

3. W przypadku braku kontaktu z rodzicami/opiekunami prawnymi powyzej dwoch
godzin po zakonczeniu pracy $wietlicy szkolnej nauczyciel powiadamia dyrektora
szkoty oraz policje, zapewniajac dziecku opieke do czasu jej przyjazdu.

4. Jezeli sytuacja powtarza si¢ nauczyciel $wietlicy informuje pedagoga i dyrektora

szkoty, ktdrzy rozpoznajg sytuacje i podejmuja dalsze przewidziane prawem dziatania.
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Szkota Podstawowa nr 5 w Mikofowie

Procedury postepowania

1.

Brak kontaktu z rodzicami/ opiekunami prawnymi ucznia

W przypadku, gdy rodzic/opiekun prawny nie kontaktuje si¢ z wychowawca w czasie
wyznaczonym, wychowawca prosi rodzica/opiekuna prawnego o przybycie
do szkoly, wykorzystujac rézne formy nawigzywania kontaktu z rodzicem: wpis
do zeszytu korespondencji, kontakt telefoniczny, notatka w dzienniku elektronicznym.
Podjete dziatania dokumentuje w teczce wychowawcy.

W przypadku braku reakeji ze strony rodzica/ opickuna prawnego wychowawca wysyla
list polecony za potwierdzeniem odbioru.

W przypadku, gdy rodzic/opiekun prawny nadal nie reaguje na wezwanie, wychowawca
w porozumieniu z pedagogiem i dyrektorem szkoly podejmuje dalsze przewidziane

prawem dzialania.
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Szkofa Podstawowa nr 5 w Mikotowie

Procedury postepowania

Zachowanie uniemozliwiajace prowadzenie lekcji (wulgarne zachowanie w stosunku do
réwiesnikéw i nauczycieli, gloéne rozmowy, chodzenie po sali, brak reakcji na polecenia

nauczyciela itp.)

1. Nauczyciel prowadzacy zajecia upomina stownie ucznia, przeprowadza z nim
rozmowe, a w przypadku braku reakeji, informuje o zachowaniu rodzicéw/ opiekundéw
ucznia osobiscie lub wpisujgc odpowiednia notatke¢ do zeszytu korespondencji
lub zeszytu przedmiotowego oraz wpisuje punkty ujemne do dziennika
elektronicznego. Na kolejnej lekcji kontroluje fakt zapoznania sie rodzica z notatka.

2. W sytuacji wymagajacej natychmiastowej interwencji innych os6éb nauczyciel
powiadamia pedagoga lub dyrektora szkoly poprzez skierowanie do sekretariatu
ucznia z klasy.

3. Nauczyciel prowadzacy zajecia informuje o zdarzeniu wychowawce i sporzadza
odpowiednig notatk¢ w dzienniku lekcyjnym.

4. Wychowawca przeprowadza rozmowe z uczniem oraz jego rodzicami/ opiekunami
prawnymi i wymierza kary zgodnie z WO.

5. W przypadku braku poprawy zachowania wychowawca w porozumieniu
i w obecnosci nauczyciela prowadzgcego i pedagoga przeprowadza rozmowe
7 uczniem oraz jego rodzicami/opiekunami prawnymi. W przypadkach trudnych
konsultuje si¢ z zespolem wychowawczym w celu podjecia dziatan zmierzajacych

do zdyscyplinowania ucznia.
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Szkofa Podstawowa nr 5 w Mikofowie

Procedury postepowania

Postepowanie w sytuacji zachowania agresywnego wobec uczniéw, nauczycieli i innych

pracownikow szkoly oraz os6b przebywajacych w szkole

Zachowania agresywne uczniéw i innych oséb nieletnich w stosunku do réwiesnikow

1. Nauczyciel szkoly przerywa zachowanie agresywne, ktorego jest Swiadkiem
i jezeli jest taka mozliwo$¢ przeprowadza wstgpng rozmowe z uczniem i ustala
okolicznosci zdarzenia.

2. Nauczyciel informuje wychowawce o zdarzeniu i wstgpnych ustaleniach,
a w uzasadnionych przypadkach pedagoga.

3. Wychowawca przeprowadza rozmowe z uczniem, sporzgdza notatke w teczce
wychowawcy i wymierza karg stosowna do zaistnialej sytuacji zgodng z WO.

4. Wychowawca informuje poprzez wpis do zeszytu korespondencji rodzicow/
opickunéw prawnych ucznia o zdarzeniu i formie wymierzonej kary.

5. Jezeli zachowania agresywne powtarzajg sie, wychowawca informuje pedagoga
szkolnego, ktéry podejmuje inne dzialania, ktore odnotowuje w dokumentacji
pedagoga.

6. W sytuacji, kiedy uczefi w dalszym ciagu stwarza zagrozenie dla innych uczniow,
pedagog szkolny w porozumieniu z dyrektorem szkoty i wychowawca ucznia kieruje
wniosek do sgdu rodzinnego o =zastosowanie Srodka wychowawczego

zapobiegajacego demoralizacji ucznia.
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Szkofa Podstawowa nr 5 w Mikofowie
Procedury postepowania

Postepowanie wobec ucznia - sprawcy czynu karalnego lub przestepstwa

(rozboj, uszkodzenie ciala, itp.)

1. Nauczyciel niezwlocznie informuje o zdarzeniu pedagoga oraz dyrektora szkoly
i jesli jest to mozliwe, zatrzymuje 1 przekazuje sprawce. Dyrektor szkoly wzywa
policje.

2. Nauczyciel zabezpiecza ewentualne dowody przestepstwa lub przedmioty pochodzgce
z przestepstwa i przekazuje policji.

3. Pedagog w porozumieniu z nauczycielem lub wychowawca ustala wstepnie
okolicznodci czynu, $wiadkow zdarzenia i przekazuje te informacje policji.

4. Pedagog powiadamia rodzicow/ opiekunéw prawnych ucznia- sprawcy i sporzadza
notatke w dokumentacji pedagoga.

5. Pedagog jest obecny podczas wykonywania czynnosci przez policj¢ przewidzianych
prawem.

6. W sytuacjach wyjatkowych (zagrozenie Zzycia, nicobecnosc dyrekcji i pedagoga
w godzinach zaje¢ popotudniowych w szkole, zaje¢ poza szkolg) nauczyciel

bezzwlocznie powiadamia o przestepstwie (zdarzeniu) policje.
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Szkota Podstawowa nr 5 w Mikofowie

Procedury posfepowania

Postegpowania wobec ucznia, ktory stal sie ofiarg czynu karalnego

1. Nauczyciel udziela pierwszej pomocy lub zapewnia jej udzielenie, wzywa
pielegniarke, a w razie koniecznosci karetke pogotowia.

2. Nauczyciel niezwlocznie powiadamia dyrektora szkoty i pedagoga oraz rodzicow/
opiekundéw prawnych ucznia.

3. Pedagog w porozumieniu z dyrektorem szkoly powiadamia policje 1 ustala
okolicznosci i ewentualnych $wiadkéw zdarzenia. Uzyskane informacje przekazuje
policji i rodzicom/prawnym opiekunom. Z podjetych dzialan sporzgdza notatke

umieszczong w dokumentacji pedagoga.

23




